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Il presente documento raccoglie le norme tecniche per la stesura del contributo per il volume e allo stesso tempo serve da esempio, quindi si potrà usare come template per scriverci.

Il TITOLO del contributo è Times New Roman, 12, Bold, all caps, single spaced, centered, facilmente assegnabile con [ΕD] Heading 1.

Il nome dell’autore è Times New Roman, 11, Italic, facilmente assegnabile con [ΕD] Date, Author.

Il corpo del testo è Times New Roman, 11, Indent: First line: 0.5", Justified, line spacing: single, don't add space between paragraphs, don't hyphenate. Il testo non contiene Tabs. Lo style è facilmente assegnabile con [ΕD] Normal. Qualsiasi altro formatting del testo verrà eliminato.
Capitolo 1
Se il testo è articolato in capitoli o sezioni, i titoli dei capitoli o delle sezioni sono Times New Roman, 12, Bold, centred, small caps, facilmente assegnabile con [ΕD] Heading 2.
Citazioni e note
Le citazioni di brani tratti dalle fonti o dalla bibliografia specialistica vanno redatte in corsivo, nel testo come nelle note, esclusivamente tra virgolette caporali «…».

Inoltre, i passi consistenti citati nel testo vanno redatti con carattere 10, e demarcati con uno spazio di 8 in alto e in basso, nonché con un rientro, per tutte le righe, di 0,5 cm a destra e rispettivamente a sinistra.

Le parole o le frasi omesse nei brani citati vanno segnalate con l’utilizzo dei tre punti di sospensione all’interno di parentesi dritte [...].

I riferimenti bibliografici, indipendentemente dalla tipologia e consistenza, vanno inseriti nelle note, dalla prima all’ultima nota a pie di pagina, rigorosamente in ordine cronologico, dal più remoto anno di pubblicazione fino al più recente, e soltanto se si tratta di titoli apparsi nello stesso anno, prevale l’ordine alfabetico in base al cognome dell’autore.

Le note a piè di pagina vanno inserite tramite il menu Reference, Insert Footnote (Ctrl+Alt+F). Le note sono Times New Roman, 10, single spaced, facilmente assegnabile con [ΕD] Footnote.

Per citare libri, l’ordine dei riferimenti bibliografici è: autore, titolo, casa editrice, città, anno, pagina, come nell’esempio,[footnoteRef:3] e dalla seconda citazione si indica l’iniziale del nome, il cognome, la prima parola (o le prime due) del titolo l’indicazione cit., e la pagina.[footnoteRef:4] Non si usa la dicitura op. cit. [3:  Giacomo COSMI, Genova nel XVI secolo, Laterza, Alessandria 1981, p. 71-75.]  [4:  G. COSMI, Genova cit., p. 83.] 


Nel caso di citazioni consecutive dello stesso libro si usa la forma Ibidem in italico e si indica la pagina se è diversa.[footnoteRef:5] Nel caso di citazioni consecutive di libri diversi dello stesso autore, si usa l’indicazione Idem, seguita dal titolo, editrice, città, anno.[footnoteRef:6] [5:  Ibidem, p. 26.]  [6:  Idem, Sulla struttura originaria delle spade sarde, Palombi, Roma, 1950, pp. 25-26.] 


Per citazioni di articoli apparsi in riviste[footnoteRef:7] o in volumi collettanei[footnoteRef:8] e dalla seconda citazione.[footnoteRef:9] [7:  Rinaldo MASTRONARDI, La marineria amalfitana, in «Rivista del Mediterraneo», XII, no. 32, 1968, p. 15-23.]  [8:  Flavio BARINDI, Echi della battaglia di Lepanto nella letteratura spagnola del Seicento, in Storia e letteratura nell’Europa della prima Età moderna, a cura di Emilio Benitez, Marco Gramini, Franco Rossi, Laterza, Siena 1971, p. 234-236.]  [9:  R. MASTRONARDI, La marineria cit., p. 21; F. BARINDI, Echi della battaglia cit., p. 241.] 


Nei contributi in inglese va semplicemente utilizzato, invece di a cura di, per le curatele, ed. se si tratta di un singolo curatore, e rispettivamente eds se si tratta di due o più curatori.

A partire dalla seconda citazione di un’opera (articolo o libro), vanno sempre inserite nella nota il nome abbreviato e il cognome dell’autore per esteso, in maiuscoletto, e l’abbreviazione del titolo della pubblicazione: R. MASTRONARDI, La marineria cit., p. 18.

Per citare le fonti archivistiche e manoscritte, va redatto per esteso il nome dell’archivio o della biblioteca alla prima citazione nella nota a pie di pagina[footnoteRef:10], per procedere poi, dalla seconda citazione, abbreviando il nome dell’archivio[footnoteRef:11]. Il nome del fondo si scrive in italico. [10:  Archivio di Stato di Trieste (d’ora in poi AST), Capitaneria di Porto, b. [busta] 42, c. [carta] 64.]  [11:  AST, Capitaneria di Porto, b. 81, c. 23.] 


Fonti Internet[footnoteRef:12]. [12:  „Jerry N. Hess oral interview of Walter H Judd”, 13 aprile 1970, http://www.trumanlibrary.org/oralhist/judd.htm, accessata 16.04.2004. ] 


Il numero della nota va inserito, secondo la prassi italiana, prima della punteggiatura, mentre soltanto nei testi in inglese va adoperata l’usanza anglosassone di inserire il numero della nota dopo l’interpunzione.

NB:
Non occorre aggiungere anche una Bibliografia alla fine del proprio contributo, i rigorosi riferimenti bibliografici nelle note a piè di pagina essendo pienamente rilevanti per rispecchiare la qualità e la consistenza di ogni singolo saggio. Tuttavia, se l’autore preferisce inserire l’elenco dei riferimenti bibliografici alla fine dell’articolo, verrà trattato come nell’esempio in basso.

Sempre opzionale è l’elenco delle abbreviazioni presenti nel testo.

Per i contributi che contengono immagini, verrà inserito un elenco dei titoli delle immagini, indicando il numero, Tab, titolo. Di seguito, le immagini verranno inserite una dopo l’altra, non più di due per pagina, seguite dall’indicazione Figura 1, Figura 2 ecc., senza aggiungere il titolo. L’inserimento si fa con right click sull’immagine, insert caption. L’indicazione è centrata, Bold, 10 pt, Times New Roman.

L’ordine delle sezioni opzionali è Abbreviazioni, Elenco delle figure, le immagini, Bibliografia.

Le immagini verranno inviate anche separatamente insieme all’articolo.

NB:
I nomi degli autori verranno scritti con Small Caps (select, Ctrl+D, Small Caps).
ABBREVIAZIONI (OPZIONALE)
AA		Archäologischer Anzeiger
ASMOSIA	Association for the Study of Marble and Other Stones in
Antiquity
JRS 		Journal of Roman Studies 
PBSR		Papers of the British School at Rome
ELENCO DELLE FIGURE
1. Come si inserisce una foto.
2. Secondo esempio.

[image: ]
Fig. 1.
[image: ]
Fig. 2. Etc.
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